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1. Harjoitusten siirto levykkeelle tai muistitikulle 
 
1. Valitse käyttäjä Lexia ς Käyttäjät valikosta     2. Valitse Harjoitus -valikosta 
    ja  paina OK.                            Siirrä harjoitukset. 

 

  
 

 
3. Valitse Seuraava. Kaikki Lexian mukana toimitettavat kuva- ja äänitiedostot asentuvat 

käyttäjän tietokoneelle Mini-Lexia CD-levyn asennusohjelmalla. Jos olet tehnyt tai lisännyt 
ohjelmaan omia kuva- ja/tai äänitiedostoja, pyydä ohjelmaa kopioimaan myös nämä 
ruksaamalla ruudut kopioitavien kohteiden vieressä. Jos harjoituksissa on käytetty ainoastaan 
Lexian sisältämiä kuva-/äänimateriaaleja, näitä ei tarvitse kopioida.  
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4. Valitse Seuraava. Mikäli haluat käyttää salasanaa, valitse Kopioi salasana. Kotikäytössä 
tämä ei ole välttämättä tarpeellista. 

 
 
5. Seuraavaksi valitaan harjoitusten siirtotapa. Jos haluat siirtää harjoitukset USB-
muistitikulla, valitse Kopioi USB-muistiin. Paina lopuksi Seuraava. 

 
 

5. Voit tulostaa käyttäjälle erilliset ohjeet, mikäli tarvitset tietoa Mini-Lexian ja 
harjoituslevykkeiden asentamisesta toiselle tietokoneelle. Mikäli valitset Tulosta ohjeet, 
tulostuvat nämä.  
 
Mikäli haluat muokata ohjeita, paina Muokkaa ςpainiketta. Täällä voit tehdä yksilöllisiä           
ohjeita (lisätä / poistaa). Kun olet muokannut ohjetta, paina punaista rastia näkymän 
oikeassa ylälaidassa lopettaaksesi muokkauksen. Ohjelma kysyy, tallennatko tehdyt 
muutokset. Vastaa valitsemallasi tavalla. Kopioi ohjeet ςkohta voidaan valita vain 
sähköpostiliitetiedoston liitteeksi. Paina lopuksi Luo. 
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7. Seuraavaksi ohjelma ilmoittaa sinulle, kuinka paljon tilaa harjoitusten kopioinnissa 
tarvitaan. Jos käytät harjoitusten siirrossa muistitikkua, liitä muistitikku tietokoneeseen 
ohjeiden mukaisesti ja varmista, että ikkunassa on muistitikun kirjaintunnus. Klikkaa 
lopuksi OK. 
 

 
 
 
8. Harjoitusten kopioinnin jälkeen näytölle ilmestyy alla näkyvä huomautus. Hyväksy 
painamalla OK. 
 
 

 
 
 
USB-muisti on valmis siirrettäväksi tietokoneelle, jolla harjoittelu toteutetaan. 
 
Huom! Tietokoneeseen täytyy olla asennettuna Mini-Lexia tai Lexia ennen kuin 
harjoitukset voidaan asentaa. 
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2. Harjoitusten asentaminen muistitikulta 
 
1. Käynnistä Mini-Lexia ςohjelma 
tietokoneen Käynnistä ςvalikosta 
(Huom! ohjelma tulee ensiksi asentaa 
Mini-Lexia CD-levyltä).  
 
Esille tulee Lexia ς Käyttäjät valikko (-
L- aktivoituna). Hyväksy valitsemalla 
OK.   
 
 
2. Liitä USB-muisti 
tietokoneeseen. Valitse 
Tiedosto-valikosta Asenna - 
harjoitukset USB-muistilta.  

 
 
 
 
3. Seuraavaan kysymykseen vastataan Kyllä eli asennetaan harjoitusmateriaali heti. 
 

 
 
4. Valitse oikea USB-muistin kirjain (a) tai valitse Selaa etsiäksesi oikean aseman (b). Mikäli 
Mini-Lexia ei löydä USB-muistia, käytä vaihtoehtoista tapaa seuraavasta kappaleesta. 
 
a)             b) 

 
 
 
 
 
5. Hyväksy valitsemalla OK.  
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6. Jos ohjelma kysyy, korvataanko tietokoneessa jo olevat aikaisemmat tiedostot, voit yleensä 
korvata aikaisemmat samannimiset tiedostot. 
 

 
Asennus on loppuun suoritettu. Harjoittelu voi alkaa. 

 

Harjoitusten asentaminen muistitikulta, vaihtoehto 2 
Tee näin, mikäli Mini-Lexia ei automaattisesti löydä harjoituksia USB-muistilta. 

 
1. Käynnistä Mini-Lexia ςohjelma 

tietokoneen Käynnistä ςvalikosta 
(Huom! ohjelma tulee ensiksi 
asentaa Mini-Lexia CD-levyltä).  
 
Esille tulee Lexia ς Käyttäjät valikko 
(-L- aktivoituna). Hyväksy 
valitsemalla OK.  
 

2. Liitä USB-muisti tietokoneeseen. 
Valitse Tiedosto-valikosta Asenna - 
harjoituslevyke... 
 
 

 
3. Seuraavaan kysymykseen vastataan 

Kyllä eli asennetaan 
harjoitusmateriaali heti. 

 
 

4. Valitse Selaa etsiäksesi USB-muistin ja tuplaklikkaa USB-muistilta LexiatiedostotXXXX 
kansiota. Klikkaa OK molempiin 
ikkunoihin. 

5.  Seuraa edellisen kohdan kohtia 5 ja 
6 harjoitusten asentamiseksi. 



Mini-Lexia opas  12/2011 

Mini-Lexia versio 4.31 7 

3. Harjoitusten siirto sähköpostilla Mini-Lexiaa varten 

 
1. Valitse käyttäjä Lexia ς Käyttäjät valikosta                2. Valitse tiedostovalikosta Harjoitus - 
     Ja klikkaa OK.                  Siirrä harjoitukset. 
 

 
 

3. Valitse Seuraava. Kaikki kuva- ja äänitiedostot on asennettu käyttäjän tietokoneelle Mini-Lexian 
mukana. Jos olet luonut omia materiaaleja, ruksaa nämä kopioitavaksi.  

 

 
 

4. Valitse Seuraava. Mikäli haluat käyttää salasanaa, valitse Kopioi salasana. Kotikäytössä tämä ei 
ole välttämättä tarpeellista. 
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5. Seuraavaksi valitaan harjoitusten siirtotapa. Kun harjoitukset halutaan lähettää 
sähköpostiliitteenä, valitse Lähetä sähköpostilla ja paina Seuraava.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6. Voit tulostaa käyttäjälle erilliset ohjeet, mikäli tarvitset tietoa Mini-Lexian ja sähköpostiliitteen 
asentamisesta toiselle tietokoneelle. Mikäli valitset Tulosta ohjeet, tulostuvat nämä 
automaattisesti.  
 
Mikäli haluat muokata ohjeita, paina Muokkaa ςpainiketta. Täällä voit tehdä yksilöllisiä 
ohjeita (lisätä / poistaa). Kun olet muokannut ohjetta, paina punaista rastia näkymän oikeassa 
ylälaidassa lopettaaksesi muokkauksen. Ohjelma kysyy, tallennatko tehdyt muutokset. Vastaa 
valitsemallasi tavalla. Valitessasi kohdan Kopioi ohjeet, liitetään tämä sähköpostiliitetiedoston 
liitteeksi. Klikkaa lopuksi Luo. 
 

 
 

7. Kun harjoitustiedostot on koottu yhteen liitetiedostoon, tallentaa ohjelma sähköpostin liitteenä 
lähetettävän tiedoston tietokoneen Lexia-kansion alihakemistoon EMAIL. Yleensä kansio on 
C:\Lexia4fi\EMAILΦ [ƛƛǘŜǘƛŜŘƻǎǘƻƴ ƴƛƳƛ ƻƴ [ŜȄƛŀƴ ƪŅȅǘǘŅƧŅƴƛƳƛ Ƨŀ ǘƛŜŘƻǎǘƻƴ ǘǳƴƴƛǎǘŜ ƻƴ έ.EPTέΦ 
 
Lexia voi käynnistää automaattisesti uuden sähköpostiviestin, jos tietokoneeseen on määritetty 
sähköpostitili- ja ohjelma (esim. MS Outlook (Express) / Mozilla Thunderbird). Kirjoita näytölle 
avautuvaan ikkunaan vastaanottajan osoite ja klikkaa Lähetä-painiketta. 
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Jos käytät sähköpostia ainoastaan Internet-selaimella, voit valita kohtaan vastaanottajan osoite 
έƪŅȅǘŅƳƳŜ ƛƴǘŜǊƴŜǘǎŜƭŀƛƳŜƭƭŀ ǘƻƛƳƛǾŀŀ ǎŅƘƪǀǇƻǎǘƛŀέΦ ¢Ņƭƭǀƛƴ ǎŅƘƪǀǇƻǎǘƛƴ ƭƛƛǘŜǘƛŜŘƻǎǘƻ ǘǳƭŜŜ ƛǘǎŜ 
lisätä viestin liitteeksi Lexian kansion EMAIL-alihakemistosta. Saat tästä alla näkyvän 
muistutusikkunan. Avaa www-selain, lähetä sähköpostiviesti liitetiedostoineen, palaa sitten 
Lexiaan ja klikkaa Sulje. 
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4. Sähköpostiliitteen vastaanotto ja asentaminen 
 
Avaa saapunut sähköpostiliitetiedosto. Yleensä sähköpostiohjelma kysyy: Mitä haluat tehdä 
tiedostolle? Vaihtoehdot ovat: Avataan liitetiedosto tai Tallennetaan se tietokoneen 
kiintolevylle (kuva a). Voit valita liitetiedoston avattavaksi. Jos Mini-Lexia käynnistyy 
harjoitusten asennusta varten, siirry kohtaan 4. Mikäli Mini-Lexia ei käynnistynyt 
automaattisesti, tuplaklikkaa liitetiedostoa uudelleen ja valitse liitetiedosto tallennettavaksi. 
Valitse tallennuskohde, josta löydät tiedoston helposti myöhemmin. Suosittelemme 
ŀƭƛƘŀƪŜƳƛǎǘƻŀ ƴƛƳŜƭǘŅ έ9a!L[έ aƛƴƛ-Lexian asennushakemistossa. 
 
Etsi Mini-Lexia kansio klikkaamalla valikko auki Kohde kohdasta (kuva b) ja valitse sen 
alihakemisto EMAIL. Tuplaklikkaa EMAIL ςkansiota. Nyt ruudussa pitäisi näkyä tiedostonimen 
kohdalla liitetiedoston (käyttäjän) nimi (kuva c). Paina Tallenna ςpainiketta. Nyt liitetiedosto 
on tallennettu tietokoneen kiintolevylle. 
 
a)    b) 

 
                 c) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2. Seuraavaksi käynnistetään Mini-Lexia ςohjelma tietokoneen Käynnistä ςvalikosta. Esille 
aukeaa Lexia ςkäyttäjät valikko. Hyväksy valitsemalla OK. 
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3.  Valitse seuraavaksi Tiedosto-valikosta Asenna ς harjoitukset sähköpostin liitteenä. 
 

 
 
4. Seuraavaan kysymykseen vastataan Kyllä eli asennetaan harjoitusmateriaali heti. 
 

 
 
5. Näkymään tulee ruudukko, jossa kysytään harjoituksen sijaintia. Paina Selaa ςpainiketta 
(kuva a). Katso seuraavaksi kuvaa b. Varmista, että näkyvillä on asema, jonne olet tallentanut 
saapuneen liitteen (tässä C-asema). Sen alla pitäisi näkyä Mini-Lexia ςkansio ja tämän alla 
Email ςkansio. 
 
 Tuplaklikkaa Email ςkansiota. Tämän jälkeen näkyviin tulee kuvan c näkymä. Oikealla 
puolella näkyy tiedostolle annettu nimi (tässä Lilli). Valitse tiedoston nimi (Lilli) ja paina OK. 
 
a)                 
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b) 
          
 
 
 
 
 
 
 
 
 
c) 
 
 
 
 
    
 
 
 

 
6. Tämän jälkeen tiedoston nimi ja sijainti tulee 
alla olevan kuvan kenttään. Hyväksy valitsemalla 
OK. 

 
 
 
7. Hyväksy seuraava kohta valitsemalla OK. 
 

 
 
 
 
 
8. Nyt käyttäjän harjoitusmateriaali on 
asennettu Mini-Lexiaan. Aukaise 
Käyttäjät ςvalikko ja valitse harjoittelijan 
nimi ja paina OK. 
 
 
 
 


